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Sta je MojPosao.ba +izasto

je vazno koristiti ga prilikom

regrutacije 1 selekcije kandidata

MojPosao.ba + predstavlja skup alata
koji klijentima omogucava da brze i
jednostavnije pronadu idealne
kandidate. Realizovan je u cilju da
poslodavcima olaksa proces
regrutacije i selekcije kandidata kao |
prikupljanje i evaluaciju pristiglih
podataka o kandidatima od strane
poslodavaca. Osmisljen je za
kompanije koje Zele centralizirati,
automatizirati i standardizirati procese
oglasavanja i selekcije kandidata u
jednoj bazi i na jednoj lokaciji.

Koristenjem MojPosao.ba + olaksavate
administraciju velikog broja biografija i
time smanjujete troskove ulozene u
pronalazak, odabir i zaposljavanje
pravih kandidata!

MojPosao.ba + skracuje
vrijeme i troskove potrebne
za administraciju prijava i
upravljanje procesom
oglasavanja.

Kao osnovne prednosti
MojPosao.ba +
navodimo:

* Pristup profilu, oglasima i
biografijama putem interneta sa
bilo koje lokacije

» Ocjenjivanje aplikanata prilikom
procesa predselekcije

e Pretrazivanje kandidata u
internoj bazi svih aplikanata po
razlicitim filterima (ime, lokacija,
iskustvo i sl.)

» Slanje grupne poruke o procesu
oglasavanja i predselekecije
prema svim aplikantima putem
jednog klika

 Arhiviranje i unosenje drugih
biografija unutar Vase interne
baze na MojPosao.ba +




Pristup MojPosao.ba +

MojPosao.ba + pristupate tako Sto otvorite stranicu www.mojposao.ba i u desnom
gornjem uglu kliknete na Logiraj se ukoliko imate ve¢ kreiran korisnicki racun. Nakon $to
ste kliknuli na Logiraj se unesite Vase korisnicke podatke (korisnicko ime, lozinka) i

zavrSite proces.

U slucaju da nemate kreiran korisnicki racun isti otvarate klikom na Registracija -
Poslodavac; ispunite podatke i zavrSite proces registracije.

\  Homparge  Komlakl  Agencipibs usiugs glaba  Enghsk Dby oglas Logrsyss  Regulracea

Nakon Sto ste se prijavili na svoj korisnicki racun koristite navigaciju kako bi ste
pristupili razli¢itim dijelovima svog MojPosao.ba + racuna: Pocetna, Aktivnosti, Profil,
Moji oglasi, Moji Kandidati, Kontakti, Poruke, Marketing, Postavke.

Svioglisi  Hompamge  Konlakl  Agencimks ushige ataba  Enghsl
o parn ganc) g g T

Fotzina Akthenast Prafil Wicil aglas Wic{l Eanatdatl ¥ontasn Poruke Markeang Fostake

Napomena: Jedna kompanija moze imati neogranicen broj korisnickih podataka
(razlicitih e-mail adresa i lozinki) za jedan korisnicki raéun. Svaki korisnik ima svoj
nalog, te je svakom korisniku svaka izmjena vidljiva. Izmjene podataka nisu

dozvoljene nikome osim kreatoru istih.




Navigacijski meni

Pocetna

Prikazuje naslovnu stranicu portala www.mojposao.ba.

Aktivnosti

Prikazuje sve aktivnosti koje ste imali (objava oglasa, objava ¢lanakai sl.).

Profil

Prikazuje korisnicki racun, odnosno profil. Na istom mozete dodati logotip Vase
kompanije, slike koje prikazuju Vasu kompaniju, te generalne podatke (pravni naziv,
postanska adresa, mail adresa, PDV/ID broj, broj telefona koji su vidljivi isklju¢ivo Vama i
osoblju portala posao.ba).

U ovom dijelu prikazuje se i rubrika ,0 nama" gdje imate mogucnost da predstavite
svoju kompaniju posjetiteljima portala te da dodate nove kategorije kao Sto je npr.

»Zasto raditi u nasoj kompaniji”.

Posao.ba Svioglasi  Kompanije  Hontaki | Agencijske usluge  Flataba  English Objavi oglas
]
Pofema Aktivnostl Frof Mol oglas Mol kandidat Kontakt Fomnke Marketing Postavke
MojPosac.ba & P

Hirensh Eavjat Qrama Prass Elng Vi

Korisnici MojPosao.ba potrala imaju mogucnost da vas ,prate” i na taj nacin budu
obavjesteni svaki put kada dodate novi sadrzaj unutar Vaseg profila.



Moji oglasi

Prikazuje Vase oglase: Aktivni oglasi / Neaktivni oglasi / Istekli oglasi

Zavisno od statusa oglasa, oglas ¢e biti u pripadajucoj grupi.

Posao.ba T o oglasi  Kompanije  Hontaki  Agencijske usiuge  Flataba  English Objavi oglas
FPoéetna Aktivnost Frefil Maji eglasl Ml kandidat Kantaktl Fomnke Marketing Postavke
Moji oglasi K
Pkt nglas Heakivn ogiasi Izt oglas

Mikrodradimi Pramarer (Krediini shizbsniky (mid)

1egia Tebmje
MErgkredina Fondacia MIKRA

Kada odaberete oglas mozete izvrsiti:

- pregled oglasa,

- pregled kandidata,

- dodavanje kandidata,

- izmjene (samo oglas koji je neaktivan)
- brisanje oglasa.

Mikrokreditni Promoter (Kreditni sluzbenik) (m/z) e
regija Trebinje Pregledaj oglas
Mikrokreditng Fondacija MIKRA Fregledaj kandidate
’ Dodaj kandidata
Izmijeni
Obrii

Ovu opciju aktivirate klikom na ,jezicak” koji se nalazi na desnom gornjem uglu svakog
oglasa u listi.

Mikrokreditni Promoter (Kreditni sluzbenik) (m/z)
regija Trebinje

Mikrakreditng Fondacia MIKRA




Moji kandidati
Prikazuje sve prijave kandidata na bilo koji Vas objavljeni oglas.

Ukoliko ste do alata “Moji kandidati” dosli preko “Moji oglasi” imati ¢ete ukljucen filter
(sa lijeve strane), te ¢e Vam biti prikazani kandidati iskljucivo za trazenu poziciju.

Ukoliko ste dosli do “Moji kandidati” klikom na iste, filteri ée Vam biti iskljuceni. Uz
pomoc filtera koji se nalaze sa lijeve strane moZete odabrati one kandidate koje Zelite da
Vam se prikazu.

Filteri Vam omogucavaju da pretrazujete kandidate prema sljede¢im kriterijima:

- Vrijeme prijave - prikaz kandidata koji su se prijavili na Vas oglas u odredenom
vremenskom periodu

- Status - prikaz kandidata kojima ste dodijelili odredene statuse

- Lokacija - prikaz kandidata sa odredene lokacije

- Radna pozicija - prikaz kandidata koji su se prijavili na odredenu poziciju
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Pregled biografije kandidata

Klikom na ime i prezime kandidata ucitava se biografija odabranog kandidata. Sa desne
strane se nalazi izbornik: Biografija, Popratno pismo, Dokumenti, Intervjui, Pozivi,
Poruke, Komentari, Sastanci.

Alen Guturovic Taleton: skrwveni podac!
Tast

Ervera Colakovica Sarajevo, Bosna | Hercegovina E-mail zhrvani podac

© Mactraden Do
SKOLE | DBUKE
Period Skolovarja | Feb 2016. - job uvijek Popratng pismo
Vrsta obrazovanfa | vida Skola Dokumenti
Maziv stedene kvalifikacie | test
Dbrazovma ustanova li naziv | 1esl Irterejui
programa
Poziv
Postignute vjedtine | asdaaasaasese
Pandos
Pariod Skolovanja | Fab 2017, - job uvijek
il
Vrsta obrazovarja | hurs Fomenia
Mazhv shedena kvalfikacis | Test Daf Sastanci
Obrazovna ustancva ili naziv | Posac ba Test —
s oilaus

programa

Postignute vedting | asdsassa

RADNO ISKUSTVO

Pesiod rada | Mar 1997, - jod uvijek

Mazh | adresa | Test, Sarajevo
firnalorganizacije

Pozicija u irmitorganizsdii | Tesl engineer. l8s] automation
Poslovi na kojima steradill | TEST

Period rada | Fab 2012. - job uvijek
Magiv i sdresa | ALBAT d.o.o Sarajevo, BiH
fimeforganizacije

Srbija, Hrvaiska

Poziciia u firmiorgankzadji | Development Manager

Poslovi na kojima ste radili | asdsad

Perlpd rada | Fab 2017, - job uvijak

Maziviadresa | Posac ba Test, Sarajevo
fimmalorganizacips

Pogiclia u firmilorganzad)l | Tast

Poslovi na kojima ste radili | asdaaagggq

Period rada | Faeb 2017, - jof uvijek

Mazivisdress | Posacba Tesl, Srebrenica
firmaorganizacis

Poziclja u firnitorgankadifi | Test anginear 1ast automation

Poslovi na kojima ste radili | asd

VJESTINE | KOMPETENCIE

OSTALI JEZIC




Odredivanje statusa kandidatima

Status kandidata omoguéava Vam
odredivanje statusa kandidata: Neobraden,
Odbijen, Intervju, Testiranje, Predselekcija,
Odobren.

Na ovaj nacin lakse pratite prijavljene
kandidate, te Vam je lakse upravljati sa
aplikacijama na oglas.

Neobraden
Odbijen

Intervju

0000

Testiranje
Predselekcija

Odobren

Svaka pristigla prijava na oglas, odnosno

Vas novi kandidat, po prijemu je neobraden.

Kada ste zavrsili selekciju svih kandidata,
imacete formirane liste kandidata po
statusima te ¢e Vam se klikom na trazeni
status izlistati samo kandidati koje ste Vi
svrstali u tu grupu (npr. Predselekcija).

”

motar {Kredin siudbanik] (m2

moter | Kredini sulbeni) (mi

motar {Kredin siudbanik] (m2

moter | Kredini sulbeni) (mi

modar {Kredin siuibanik] (m2

Danas

Jutar

Sedmicu ranije
jesac ranije
Godinu ranljs

Okl pariod

Prika¥i 5 50 Sortiraj po

Dujeni @ Nesbnaden
Deganii ﬂ Hecbraden

Prika¥i 5 50 Sortiraj po
Oojeni @ Heswraden
© neoteatn
© ooogen
- & I
Sejani
2 Teswani
o) Piedselekcia
& Cdobren
Oojeni L~ LR

Status
Meabraden (7735}
Predsesekcia (1208)

Intendu {1)

Lokacija
Sarajeva (3862}
Banga Luka {512}
Tuzla (457)
Zenica (311)

Brlko (130)

ada) ks
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Popratno pismo
Dokument]
Intervjui

Pozivi

Poruke
Komentari
Sastanci

Sve prijave

Biografija predstavlja CV kandidata koji je registrovan
na portalu MojPosao.ba i koji je isti ispunio. U slucaju
da kandidat nije ispunio svoju biografiju ista ¢e biti
prazna.

Napomena: Neregistrovani kandidati i oni koyji
nemaju ispunjene biografije prilikom prijave na
oglas prilozili su svoju biografiju koje mozete
pregledati klikom na “Dokumenti”.

Popratno pismo predstavlja ono pismo koje je
kandidat poslao poslodavcu prilikom apliciranja na
oglas.

Dokumenti su svi oni dokumenti koje je kandidat
priloZio (najcesce su to biografije, kursevi, diplome i
sl.)

Intervjui omogucéavaju da zabiljezite da li ste imali
intervju sa kandidatom, kao i da zabiljezite rezultate
tog intervjua.

Pozivi omogucavaju biljezenje svih poziva prema
kandidatima, te daju moguénost unosa komentara
kako su pozivi realizovani.

Poruke predstavljaju sve one poruke koje ste poslali
prema kandidatu i one koje je kandidat Vama poslao.

Komentari podrazumijevaju sve komentare koje ste
ostavili Vi ili Vase kolege vezano za kandidate (npr.
kandiat zainteresovan, odlicno govori njemacki jezik i
sl.)

Sastanci Vam omogucavaju da pratite sve sastanke

sa kandidatima.




Poruke prema kandidatima

Osim sto imate moguénost komunikacije sa jednim kandidatom putem poruka od sada
imate i moguénost komunikacije sa viSe kandidata istovremeno (mozete kontaktirati
jednom porukom do 50 kandidata, a da kandidati nisu upoznati da ste ih kontaktirali
grupno). Ukoliko Zelite zahvaliti odbijenim kandidatima i obavijestiti ih da nisu zadovoljili
uslove to mozete uraditi tako sto éete oznaciti kandidate i kliknuti opciju "Posalji

poruku”.

":J' Pﬂsaﬂ.ha Svioglasl Kompanije ~ Hontaki  Agenciiske usluge  Plataba  English Objavi oglas

FPoéetna Aktivnost Frefil Mol oglasl Mol kandidat Kantaktl Fonuke Marketing Postavie

Kandidati (8947)
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slofnn Sarzje

Seadrmin tanis

U polju gdje unosite tekstualni dio mozete upisati sadrzaj poruke koji zelite ili koristiti

jedan od vec¢ ponudenih uzoraka.

Nova poruka

O Subsjman KRG

Prima uisruta Cakk Alme G

Subject
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Napomena: Ukoliko kandidatu Zelite poslati poruku, a od istog ocekujete
odgovor, potrebno je da u tijelu poruke/e-maila upisete Zeljenu e-mail adresu za
odgovor. Kada ste zavrsili slanje poruke/a prema kandidatima Vasa poruka
ostaje u arhivi i uvijek mozete izvrsiti pregled i kontrolu poslanih poruka preko

opcije ,Poruke” - ,Poslane poruke®.




Baza biografija

Baza biografija nudi pregled svih kandidata koji su registrovani na portalu MojPosao.ba.

Baza biografija dostupna je tek nakon aktivacije. Potrebno je da nas
kontaktirate na e-mail: info@mojposao.ba ili telefon +387 33 266 176.

Nudi Vam moguénost pretrazivanja biografija prema filterima, klju¢nim rijecima i prema
datumu azuriranja biografije. Nakon $to pronadete odgovarajuceg kandidata, odnosno
biografiju, mozete istu Spasiti ili Kupiti. Sve spasene ili kupljene biografije biti ¢e
sacuvane pod ,Moje biografije”.

Za biografije kojima zelite pristup potrebno je da posaljete zahtjev za kupovinu klikom
na opciju ,Kupi biografiju”. Spasene biografije omoguéavaju da iz baze podataka
izdvojite one kandidate, odnosno biografije za koje ste zainteresovani te iz spasenih
biografija mozete kupiti zeljene.

Kada zavrsite sa pretragom potrebno je da nas obavijestite kako bi Vam odabrane
biografije bile dostupne.

Moje biografije

Moje biografije sadrze pregled svih biografija koje ste spasili. Biografije prikazuju sve
unesene podatke o kandidatu. Kada aktivirate bazu biografija imat ¢ete trajni pristup
otkljucanim biografijama na Vasem profilu.

Kontakti

Ovdje mozete kreirati listu korisnih kontakata (ime prezime, naziv kompanije, e-mail
adresu, broj telefona).

Marketing

Omogucava Vam postavljanje Zeljenih banera na MojPosao.ba portalu, kao i uvid u sve
marketinske aktivnosti koje ste imali do sada.

Postavke

Omogucava izmjene i dopune Vaseg korisnickog racuna.



